EKONOMSKA SKOLA PULA
PULA

Klasa: 005"0£/é 0! /.29
Urbroj: Z/4d - I8 01— o7
Pula, 30.12.2016.

Temeljem ¢lanka 120. Statuta Ekonomske $kole Pula, ravnatelj Ekonomske §kole Pula donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Ekonomske Skole Pula (u nastavku: Skola) te propisuje

procedura, odnosno nagin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su viastiti prihodi od zakupa prostora.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sliedetem postupku, osim ako posebnim propisom nije druga&ije odredeno:

I'ierc-i. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK —|
1 2 3 4 5
Dostava podataka Radunovodstvu m R =
1 potrebnih za izdavanje raduna Tajnidtvo Ugevor, narudZbenica Tijekom godine
2 lzdavanjefizrada raduna Radunovodstvo Raéun Tijekom godine
=1 . ) 2 dana od izrade
3 Oviera i potpis raduna Ravnatelj Ragun raduna
4 Slanje izlaznog raduna TajniStvo Knijiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u
sustav Knjiga lzlaznih raduna, Glavna Unutar mjeseca na
3 (knfizenje izlaznih Ratunovodstvo knjiga koji se raun odnosi
raduna)
6 Evidentiranje napladenih prihoda Racunovodstvo Knjige nzlaznlzl:‘jg;:una, Glavna Tjedno
. . Izvadak po posiovnom
7 Pradenje naplate prihoda Ra&unovodstvo ratunu/Blagajniéki izvjestaj- Tiedno
(analitika) ¥
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospijelih i
8 nenapladenih potraZivanja/prinoda Radunovodstvo lzved otvorenih stavaka Mjesetno
Upozoravanje i izdavanje cpomena i e = .
9 opomena pred tuzby Radéunovadstve | Opomene | opomene pred tuZbu Tijekom godine
DonoSenje odiuke o prisilnoj naplati - Odiuka o prisilnoj naplati m :
n potraZivanja Ravnatelj potrazivanja Tijekom godine
11 Ovrha-prisiina naplata potraZivanja u Tajnistvo OvrSni postupak kod javnog 15 dang nakon
skladu s Ovr¥nim zakonom J biljeZnika donodenja Qdiuke |
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome ob.a.lvj_estava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre¢e ovrsni postupak kod javnog bilieZnika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini veéoj od 1.000,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:



Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duZnika/prikuplianje podataka o - : Prije zastare
| poslovnom ragunu i imovinskom LT fOipS S stane Kaiics potrazivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
2 Prikuplianje dokumentacije za Ragunovodstvo raduni/ obradun Prije zastare
ovrini postupak kamata/opomena s potraiivanja
povratpicom
Nacrt prijedioga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 lzrada prifedioga za ovrhu Radunovodstvo/Tajni8tvo | Opéinskom sudu ili javrom | dana od pokretanja
biljeZniku postupka
TRl " Prijedlog za ovrhu
Oviera i potpis : < =
4 S Ravnateij Opéinskom sudu ili javnom
ptijedioga za avthu bilie2niku
Dostava prijedioga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opdinskom sudu Hi javaom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
bifjeZniku priledloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomocnih rieSenja o ; dana od primitka
6 ovrsi FINI Ratunovodstve Pravomocno rjesenje pravomoénih
riedenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.

Ravnatelj:

/

/f‘" P4

Petko Radutovi¢, dipl. oec.




